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 قائمة تدقيق لمقدمي العطاءات .أ 
 للتأكد من تقديم كل المستندات المطلوبة

 
ات محددة والمطلوبة في كراسات الشروط والمواصفليتعين مراعاة الالتزام بتقديم المستندات ا

أو عن طريق تطبيق ً furas.momra.gov.sa وذلك عن طريق الموقع الالكتروني, إلكترونيا 
مختوم  باستثناء أصل خطاب الضمان البنكي فيقدم الأصل في ظرف" فرص " الأجهزة الذكية 

تفه وأرقام مر وعنوانه وأرقام هواثويكتب عليه أسم المست من المستثمر أو من يفوضه, ومغلق
الفاكس في الموعد والمكان المعلن عنه لفتح المظاريف مع إرفاق صورة من الضمان البنكي في 

 .الموقع الإلكتروني المشار إليه

 
 

 المستند م
هل 

 مرفق؟
 هل مختوم؟

   نموذج العطاء 1

2 
إذا قام بالتوقيع على العطاء )توكيل رسمي موثق 

 (غير مقدم العطاء صومرفقاته شخ
 

 

   إثبات أن الذي وقع على العطاء لديه صلاحية التوقيع 3

   صورة سارية المفعول من السجل التجاري 0

5 
صورة الترخيص الصادر من مؤسسة النقد العربي 

 السعودي بمزاولة الخدمات المصرفية
 

 

6 
خطاب ضمان من بنك معتمد لدى مؤسسة النقد 

 العربي السعودي
 

 

   كراسة الشروط والمواصفات وملحقاتها 3
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 تعريف للمفردات الواردة بكراسة .ب 
 الشروط والمواصفات

 
 .المحددبالموقع  إقامته المراد من المستثمر الصراف الآلي وه :المشــروع
تأخذ شكل مزايدة بهدف الحصول  ستثمرينهي طريقة لإثارة التنافس بين الم :المنافسة

 .ةالبلدية  عند تأجير العقارات والأنشط/ ها الأمانة ععلى أعلى سعر، وتتب

 .الخدمات المصرفيةتزاول نشاط مرخصة   مصرفيةشركة  بنك  أو هو :  المستثمر

 هو بنك أو مؤسسة أو شركة مصرفية تقدم عرضاً لدخول المزايدة مقدم العطاء

عليها الصراف  ، والتي يقام.تـحدد الأمانة أو البلدية مواقعها أرضهو  :العقار 
 .الآلي

 كراسة الشروط والمواصفات :الكراسة
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 الجدول الزمني المتوقع لإجراء المزايدة حتى بداية  .ج 
 سريان العقد ودفع الإيجار

 
 التاريخ التــــــاريخكيفية تحديد  البيــــــــــــــــــــــــــــــان

التاريخ المحدد حسب  رالتاريخ الذي تم فيه النش تاريخ الإعلان
 كما هو محدد في الإعلان خر ميعاد لتقديم العطاءاتآ في منصة فرص

 كما هو محدد في الإعلان فتح المظاريف موعد
  البلدية/ تحدده الأمانة إعلان نتيجة المزايدة

  يةالبلد/ انةتحدده الأم الإخطار بالترسية موعد

رسو تتاريخ توقيع العقد لمن 
 ةديعليه المزا

ريخ إشعار خلال خمسة عشر يوماً من تا
البلدية للمستثمر بمراجعتها، فإن /الأمانة

لم يراجع يرسل له إشعار نهائي، ويعطي 
 .مهلة إضافية خمسة عشر يوماً 

 

  خلال شهر من توقيع العقد تاريخ تسليم العقار

 دة العقدبداية سريان م

من تاريخ تسليم العقار بموجب محضر 
البلدية / الأمانةتسليم موقع من 

وقيع المستثمر ر، وإذا لم يتم توالمستثم
محضر تسليم العقار يتم إشعاره  على

خطياً وتحسب بداية سريان مدة العقد من 
 .تاريخ الإشعار

 

  عند توقيع العقد موعد سداد أجرة السنة الأولي
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 مقــــــدمـــــــــــة .1
 

 
الالكترونيدة  طريدق المنافسدةعامدة عدن  في طرح مزايددة جبهبلدية مدينة / ترغب أمانة 

المبيندة فدي كراسدة  التفاصديل صراف الي حسدب وتشغيل لتأجير موقع مخصص لإقامة
تدي يبدب علدل المسدتثمرين والتدي توضدح المعلومدات ال المرفقة,الشروط والمواصفات 

 .ومراعاتها عند تقديم عطاءاتهم لهذه المزايدة , حاطة بها الإ
 ةكراسدددلمحتويدددات ال البلديدددة بالمسدددتثمرين القدددراءة المتأنيدددة والدقيقدددة/ وتهيدددب الأماندددة 

والتزامدات  للعقدد,والبواندب القانونيدة  الفنيدة,مواصدفات للتعرف علدل الاتدتراطات وال
سددتثمارية الفددوب بالفرصددة الاه مددن تقددديم عطدداء مدددروه يتدديح لدده المسددتثمر , بمددا يمكندد

 البلدية أهدافها/ المتاحة , ويحقق للأمانة 
ن المسددتثمرين البلديددة بددالرد علددل أيددة استفسددارات أو استيضدداحات مدد/ وترحددب الأمانددة

حات ن في دخول المزايدة , ويمكن للمستثمرين تقديم الاستفسدارات أو الاستيضداالراغبي
 :الطرق التاليةى بإحد

 :الاستفسار مكتوبا جبه وتقديمبلدية مدينة ا لتوجه إلل الإدارة المذكورة أدناه  .1
 .تنمية الاستثمارات :    إدارة

  631/ تحويله/ 9122116610:  تليفون
 912/ 2116925:  فاكس .6
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 وصف العقار .2
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 وصف العقار .2
 

   مدينة جبه :موقع العقار
    جبه :المدينة
     العام :الشارع
  : ططالمخرقم 

       005ج

   

 :نوع العقار
  ارض فضاء

 

مساحة 
 :الأرض

7050 

  مربعمتر

 

 
 :الحدود 

 

  م 2554طول بمواقف، الغرب 
 م 6529طول ب  مواقف: الشرق 

 م 3ول طب   الشارع العام: البنوب 
 م 3طول ب  حديقة المشتل : الشمال 

      E  :695350.10داثيةاح
 N : 3101967.19ة احداثي
 

 إقامة صراف آلي :مكونات النشاط
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 اشتراطات دخول المزايدة والتقديم .3
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 اشتراطات دخول المزايدة والتقديم .3
 :المزايدة  دخوله من يحق ل/ أ  3/1

ات المصرفية المعتمدة لدى مؤسسة النقد سسات والشركلبنوك والمؤللأفراد وا يحق 
 عليهم الذين استبعاد للأمانة أو البلدية جوزوي..العربي السعودي الدخول في هذه المزايدة

ملات في تعا موعدها عن، أو كانوا ممن يتأخرون في سداد الأجرة مستحقات متأخرة
 .فقة على استبعادهفها لوزير الشئون البلدية والقروية والموابعد ر،بقةسا
 : سرية المعلومات/ ب

 ةجميع المعلومات والمستندات المقدمة من المستثمرين عن طريق المنافسة الإلكتروني
يها سوى في يوم وموعد علتتمتع بكامل السرية ولا يمكن لأي طرف او جهة الاطلاع 

 . ديةالبل/ ل لهم نظاما لدى الأمانة ف وذألك من قبل المخوفتح المظاري
 

 :مكان تقديم العطاءات  3/2
تقدم العطاءات عن طريق المنافسة الإلكترونية و يتم ارفاق كل المستندات المطلوبة في             3/3

  ةكراسة الشروط والمواصفات الإلكتروني

 :تقديم العطاءات موعد 3/3
 أيولن يقبل  المحدد في المنصة والوقت خالتاري د أقصاهفي موع يجب أن تقدم العطاءات

 .أو يسلم لغير الجهة المحددة أعلاه الموعد، بعد هذايرد  عطاء
 :موعد فتح المظاريف  3/3

 1005 /  48/     22   يومص     14:44   الساعةالموعد المحدد لفتح المظاريف هو 
 ميلادية     2420/    43  /   43وافق    الم      جرية   ه

 : اءتقديم العط 3/3
فق بالدقة اللازمة، وذلك طباعة أو ج العطاء المراستيفاء نموذ المستثمرعلى  3/5/1

كتابة بالمداد، والالتزام التام بما تقضى به البنود الواردة بكراسة الشروط 
 .اوالمواصفات وملحقاته

و نفسه، أ المستثمريجب ترقيم صفحات العطاء ومرفقاته والتوقيع عليها من  3/5/2
من شخص العطاء  وإذا قدمتمه ا بخهك ختمشخص المفوض من قبله، وكذلال

، أو مصحوبا من الغرفة التجارية امفوض يجب إرفاق أصل التفويض مصدق
 .بوكالة شرعية

وموعد العطاء في يوم  دمفنية يق لاسباب الالكترونيةحال تعذر تقديم العطاء عن طريق المنافسة  /3/5/3

لخارج ويكتب عليه من االأحمر الشمع خل ظرف مختوم بعنه دالمعلن ومكان فتح المظاريف ا
واتفه ورقم الفاكس مع تقديم ما يثبت سداد قيمة ه وأرقامفسة واسم المستثمر وعنوانه اسم المنا
 ةالكراس

 
 :الأسعار كتابة 3/3

 : يليعند إعداد عطائه أن يراعى ما  المستثمريجب على 
يجوز اسة الشروط والمواصفات، ولا أن يقدم السعر بالعطاء وفقاً لمتطلبات كر 3/6/1

بند من بنود  أيتحفظ عليها، أو القيام بشطب  أيإبداء  ل، أوتعدي أيله إجراء 
 .المزايدة أو مواصفاتها، ويستبعد العرض المخالف لذلك

ً )العطاء أرقاماً وكتابة  يتدون الأسعار ف 3/6/2  .يالسعود بالريال( حروفا
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 فتييح أو تعتديل تصتح أيو، الطمتس حتو، أوالكشتط، أو الم للمستتثمرجوز لا ي 3/6/3
بالحروف والأرقام، والتوقيع عليته عاد كتابته من جديد عرض السعر يجب أن ت

 .وختمه

 :مدة سريان العطاء  3/3
ً 34)مدة سريان العطاء   /للأمانة يوماً من التاريخ المحدد لفتح المظاريف، وتسعون ( يوما

لعطاء نافتذ الضرورة ذلك، ويبقى ا طلب مد سريان العطاء إذا ما اقتضت يلبلدية الحق فا
 .ز الرجوع فيه من وقت تقديمه، وحتى نهاية مدة سريان العطاءالمفعول وغير جائ

 :الضمان  3/3
شتكل  فتييجب أن يقُدم مع العطاء ضتمان يعتادل قيمتة إيجتار ستنة واحتدة، ويقتدم  3/8/1

عربتى الستعودى، وأن يكتون خطاب ضتمان متن بنتك معتمتد لتدى مؤسستة النقتد ال
 طلتتب متتن وأن يكتتون واجتتب التتدفع عنتتد أول قابتتل لغلغتتاء، ، وغيتترمشتتروط غيتتر

كمتا يجتب أن يكتون ي،  البلديتة، دون الحاجتة إلتى إنتذار أو حكتم قضتائ الأمانة أو
ة لا تقتل عتن ستتة أشتهر متن تتاريخ آختر موعتد لتقتديم خطاب الضمان سارياً لمتد

  .طاء، وقابلاً للتمديد عند الحاجةالع
 بته ، أو تكتون قيمتة الضتمانصل خطاب الضتمان به أكل عطاء لا يرفق يستبعد  3/8/2

متتة إيجتتار ستتنة واحتتدة، أو يكتتون  خطتتاب الضتتمان  مقتتدما بغيتتر استتم متتن قيأقتتل 
 .، وليس للمستثمر الحق في الاعتراض على الاستبعادالمستثمر

 :موعد الإفراج عن الضمان  3/13
اب د لأصتحة، ويترفتور البتت فتي المزايتد مقبولتةيرد الضمان لأصحاب العطاءات غيتر ال

 .صدور قرار الترسيةبعد  ءات المقبولةالعطا
 

 :مستندات العطاء  3/11
 :استيفاء وإرفاق المستندات التالية وبالترتيب الوارد ذكره  المستثمريجب على 
، أو ممتن يفوضته لتذلك، ومختومتاً المستثمرعطاء والتوقيع عليه من نموذج ال 3/14/1

 .تاريخ التوقيع إثبات، مع بختمه
ام إذا قتتوذلتتك ، ، أو وكالتتة شتترعيةجاريتتةالت الغرفتتةمتتن  اموثقتت يتوكيتتل رستتم 3/14/2

ويجتتتب علتتتى ومرفقاتتتته شتتتخص غيتتتر مقتتتدم العطتتتاء لتوقيع علتتتى العطتتتاء بتتتا
المستثمر  أن يرفق ما يثبت أن المسئول الذى وقع على العطاء ومرفقاته لديه 

 .لصلاحية للتوقيع نيابة عن الشركةا

 .المفعول من السجل التجارى صورة سارية 3/14/3
اولتتتة ن مؤسستتتة النقتتتد العربتتتي الستتتعودي بمزالتتتترخيص الصتتتادر متتتصتتتورة  3/14/0

 .الخدمات المصرفية

وطبقتا )ي الستعود يخطاب ضتمان متن بنتك معتمتد لتدى مؤسستة النقتد العربت 3/14/5
 .(أعلاه 3/8البند للشروط الواردة في 

 /مختومتتة بختتتم الأمانتتةال اوملحقاتهتت كراستتة الشتتروط ومواصتتفات المنافستتة 3/14/6
تأكيتداً لالتتزام مقتدم  لمستتثمر ومختومتة بختمته،ا متنوموقعتة  يالرسمالبلدية 

ويجب إرفاق صورة إيصال الدفع الذى تم شراء  عطاء المطلق بما ورد بها،ال
 ..كراسة الشروط والمواصفات بموجبه
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 واجبات المستثمر  قبل إعداد العرض .3

 
 :دراسة الشروط الواردة بالكراسة 3/1

 ودقيقتة،وافيتة  التواردة دراستة الشروط والمواصتفات بنود كراسة دراسة المستثمرعلى 
عتتدم الالتتتزام بتتذلك وإعتتداد العتترض وفقتتا لمتتا تقضتتي بتته هتتذه الشتتروط والمواصتتفات، و

 .عاد العطاءاستبفي  ةالبلدي /للأمانة     يعطي الحق 
 :الاستفسار حول بيانات المزايدة  3/2

 المستتتثمربنتتد متتن بنتتود المزايتتدة، يجتتب علتتى  أيحالتتة غمتتوض أو عتتدم وضتتو   يفتت
البلدية خطياً للحصول على الإيضتا  التلازم قبتل تقديمته لعطائته، /الأمانةالاستفسار من 

قوم توست. اتاءم العطتالمحتدد لتقتدي النهائيمن التاريخ  أيام ةة لا تقل عن عشروذلك بمد
بتتتالرد علتتتى الاستفستتتارات كتابتتتة لكتتتل متتتن اشتتتترى كراستتتة الشتتتروط  البلديتتتة/الأمانتتتة

، ولتن يعتول علتى أيتتة أيتام قبتل فتتح المظتاريف  خمستةفتي موعتد أقصتاه  والمواصتفات
 .استفسارات أو إجابات شفوية

 : ارالعقمعاينة   3/3
، وفتق معاينة تامة نافية للجهالة بمعاينة العقاروقبل تقديم عطائه أن يقوم  المستثمرعلى 

 . به السائدة وضاعالأحدود المعتمدة، وأن يتعرف تعرفاً تاماً على ال
هذا الشرط بمجرد تقدمته بعطائته، بحيت  لا يحتق لته لاحقتاً  فيقد استو المستثمرويعتبر 

  .والأعمال المتعلقة به العقارلة بخصوص  الادعاء أو الاحتجاج بأية جها
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 للبلدية وللمستثمر/ةما يحق  للأمان .3
 اريفقبــــل وأثناء فتــــــح المــــــــظ

 
 :والمواصفاتإلغاء المزايدة وتعديل الشروط  3/1

الصلاحية بعد أخذ موافقة صاحب  للبلدية إلغاء المزايدة قبل فتح المظاريف /للأمانةيجوز 
 يضتمون أويحق لهتا الإضتافة أو الحتذف أو التعتديل لم. اقتضت المصلحة العامة ذلك إذا

إخطار إلى جميتع الشتركات  لشروط والمواصفات بموجب خطاب أوكراسة ا بند من بنود
قامت بشراء كراسة الشروط والمواصفات، وذلك قبتل فتتح المظتاريف  يأو المؤسسات الت

، على أن تعتبر أية إضافة أو حذف أو تعديل تم إخطار الشركات أو المؤسسات بته جتزء 
 .ع المتنافسينمواصفات وملزماً لجميوالمن هذه الشروط  زألا يتج

 :ريفتأجيل موعد فتح المظا 3/2
للبلدية تأجيل تاريخ وموعد فتح المظاريف إذا ما دعت الضرورة إلى ذلتك،  /للأمانةيحق 
  .العطاءات بالتأجيل كتابة مقدميالبلدية ستخطر جميع  /نةاالأمذلك فإن  تقرروإذا 

 :سحب العطاء 3/3
 .ريفظاقبل فتح الم لا يحق للمستثمر سحب عطاه

  :العطاءتعديل  3/3
دعتاء متن إ أيلتن يلتفتت إلتى و، في عطائه بعد تقديمهتعديل  أي إجراء للمستثمرلا يجوز 

 .بعد تقديمه عطائه  فيخطأ  وجودصاحب العطاء ب
 :حضور جلسة فتح المظاريف 3/3

، ويجتب أن ددمحتالموعتد ال يأو مندوبته حضتور جلستة فتتح المظتاريف فت للمستتثمريحق 
ستتعودي  المظتتاريف المفتتوض لحضتتور جلستتة فتتتح منتتدوب الشتتركة أو المؤسستتة نيكتتو

مصحوباً بوكالة شرعية أو تفتويض متن متدير الشتركة أو المؤسستة مصتدقا متن  الجنسية،
 .ولا يحق الاعتراض لمن لم يحضر الجلسة.الغرفة التجارية
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 الترسية والتعاقد وتسليم الموقع .3

 
 :والتعاقدالترسية  3/1

بعد أن تستكمل لجنة فتح المظتاريف إجراءاتهتا تقتدم العتروض إلتى لجنتة  6/1/1
 .ا تراهبملاحية حب الصوتقديم التوصية لصا، الاستثمار لدراستها 

ع علتى الأكثتر متن تتاريخ يتم إخطار من رست عليه المزايدة خلال أستبو 6/1/2
البلديتتة ختتلال خمستتة عشتتر يومتتاً متتن تتتاريخ /الأمانتتةلمراجعتتة  ؛الترستتية

يرسل لته  ،الإخطار لاستكمال الإجراءات، وإذا لم يراجع خلال هذه المدة
حالتة تخلفته  فتيو ويعطى مهلة خمسة عشتر يومتاً أخترى، ،إخطار نهائى

التتأجير  يم إلغتاء حقته فتلبلدية بعد المدة الإضافية يتت/الأمانةجعة عن مرا
 .ومصادرة الضمان

ترستية المزايتدة بعد آخذ موافقة صاحب الصلاحية  للبلدية / ز للأمانةجوي 6/1/3
على صاحب العطاء الثاني بتنفس قيمتة العطتاء الأول، التذي رستت عليته 

 .ءات خلال المدة المحددةالمزايدة، ولم يستكمل الإجرا

 :الموقع تسليم 3/2
من الطرفين، ر بموجب محضر تسليم موقع يتم تسليم الموقع للمستثم 6/2/1

البلدية /وذلك بعد توقيع العقد مباشرة ما لم يكن هناك عائق لدى الأمانة
يحول دون ذلك، وبشرط ألا تزيد المدة من تاريخ توقيع العقد وتاريخ 

 .الاستلام عن شهر واحد
قوم البلدية محضر تسلم الموقع تر المستثمر عن التوقيع على ل تأخفي حا 6/2/2

العقد مدة بداية  سبوتح  إرسال إشعار خطى للمستثمر على عنوانهب
 .اعتبارا من تاريخ الإشعار
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 ةالاشتراطات العام .3

 
 :للموقع الخدماتتوصيل  3/1

للموقتع علتى مستئوليته (  444 –هتاتف  –كهربتاء ) الختدماتيتولى المستثمر توصتيل 
الخاصة، ويتحمل كافة التكاليف والرسوم المرتبطة بذلك، كمتا يتحمتل تكتاليف استتهلاك 

ذلتتك متتع  فتتيلمتتا تحتتدده الشتتركة المختصتتة، وعلتتى المستتتثمر أن ينستتق الكهربتتاء طبقتتاً 
 .بالبلدية ومع شركة الكهرباء/بالأمانةلمعنية الإدارة ا

 :للتنفيذ  الزمنيالبرنامج  3/2
مراحتل المختلفتة للبلدية برنامجاً زمنياً للتنفيذ، متضتمناً ال/للأمانةيلتزم المستثمر أن يقدم 

  .لغنشاء والتشغيل
 :ة دية والجهات ذات العلاقالموافقات والتراخيص من البل الحصول على 3/3

قبتل الحصتول علتى الموافقتات  بإنشاء وإقامة الصراف الآلتيبعدم القيام  يلتزم المستثمر
 .البلدية والجهات الأخرى ذات العلاقة/الأمانةوالتراخيص من 

 :الإشراف  فيالبلدية /الأمانةحق  3/3
للتأكتد على التنفيذ بجميع مراحلته  شرافالإ فيللبلدية الحق الكامل  /للأمانة 3/0/1

دة بكراسة قاً للاشتراطات والمواصفات الوارلتنفيذ طبمن التزام المستثمر با
 .والمخططات المعتمدة الشروط والمواصفات

فيمتتا يتعلتتق بتتأوامر التغييتتر  البلديتتة/يلتتتزم المستتتثمر بتلبيتتة متطلبتتات الأمانتتة 3/0/2
 ً والمخططات .للشروط والمواصفات والإصلا  لما تم تركيبه وتنفيذه مخالفا

 .دةالمعتم

البلدية، ليقوم /إشعار الأمانةمن أعمال الإنشاء بمر بعد الانتهاء تثيلتزم المس 3/0/3
البلديتتة بالمعاينتتة، وعمتتل محضتتر يبتتين أن التنفيتتذ تتتم طبقتتاً /مهنتتدس الأمانتتة

لواردة بكراسة الشروط والمواصتفات والمخططتات للمواصفات والشروط ا
 .المعتمدة

 :م العقار للغرض المخصص له خدااست 3/3
 أيإعلان المزايتدة، و فيالغرض المخصص له لا يجوز للمستثمر استخدام العقار لغير 

  .مخالفة لذلك يترتب عليها فسخ العقد، وسحب العقار من المستثمر
 
 
 

 

 :التنازل عن العقد  3/3
طيتتة متتن الحصتتول علتتى موافقتتة خبعتتد التنتتازل عتتن العقتتد للغيتتر إلا  لا يحتتق للمستتتثمر

علتى أن .ديرها للموقتفلترفض بنتاء علتى تقتا ق لها الموافقتة أو،والتي يح البلدية/الأمانة
 .نفس شروط المستثمر الأصلي ى المتنازل لهتنطبق عل

 :موعد سداد الأجرة السنوية 3/3
تسدد أجرة السنة الأولى عند توقيع العقد، وفي حالتة عتدم  التتزام المستتثمر بالستداد فتي 

ر يتم مصادرة الضمان البنكتي المقتدم متن المستتثمر، أمـــــــــتـا أجـــتـو الموعد المذكور
السنوات التالية، فيتم سدادها فتي بدايتة كتل ستنة إيجاريتة، وبحتد أقصتى عشترة أيتام متن 

 .بداية السنة الإيجارية
 :متطلبات السلامة والأمن  3/3
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 : يبما يلأثناء تركيب ماكينة الصراف الآلي يلتزم المستثمر 
أو  ارزمتتة لمنتتع وقتتوع أضتترالإجتتراءات والاحتياطتتات اللا كافتتة اتختتاذ 3/8/1

 .، أو الممتلكات العامة والخاصةلأشخاص، أو الأعمالحواد  تصيب ا
عدم شغل الطرق، أو إعاقة الحركة المرورية، وتوفير متطلبتات الحمايتة  3/8/2

 .تمنع تعرض المارة أو المركبات للحواد  والأضرار يوالسلامة الت

كافة حواد  الوفاة، وإصابات  لاً مسئولية كاملة عنسئويكون المستثمر م 3/8/3
من العمال والموظفين أثنتاء قيتامهم بالعمتل، أو  أيلحق بقد ت التيالعمل، 

تلحق بالمارة أو المركبات، نتيجة عدم التزامته باحتياطتات الستلامة أثنتاء 
ف تكتالي أيتأدية العمل، ويتحمل وحده كافة التعويضات والمطالبتات، أو 

 .مسئولية عن ذلك أدنىالبلدية /انةالأم، وليس على أخرى
 :العامة اء العقد للمصلحةلغإ 3/3

البلدية فسخ العقد للمصلحة العامة، وفي هذه الحالة يتم تعتويض المستتثمر /يحق للأمانة 
عن قيمة المنشآت المقامتة بتالموقع ، وإعتادة القيمتة الإيجازيتة المتبقيتة متن تتاريخ إلغتاء 

 . نتهاء السنة التعاقديةالعقد إلى تاريخ ا
 :دة العقدلبلدية بعد انتهاء مل /للأمانة الموقع تسليم  3/13

حضتوره لمستثمر بموعتد بإشعار االبلدية /الأمانة  تقومبثلاثة أشهر انتهاء مدة العقد  قبل
وفتي حالتتة عتدم حضتتوره يتتم استتتلام الموقتع غيابيتتا، وإشتعار المستتتثمر  الموقتتع،تستليم ل

 .بذلك
 
 
  

 : مةم عاأحكا 3/11

ي بهذه المزايدة هت ططات  ووثائق العطاء المتعلقةجميع المستندات والمخ 3/11/1
 .بمجرد تقديمها للبلدية /ملك للأمانة

 .التقويم الهجري هو المعمول به في العقد 3/11/2
البلديتة بتالتعويض عمتا / الأمانتةليس لمقدم العطاء الحق في الرجوع إلى  3/11/3

 . تحمله من مصاريف أو رسوم نتيجة تقديم عطائه في حالة عدم قبوله
حتتتة التصتتترف بالعقتتتارات البلديتتتة وتعليماتهتتتا تخضتتتع هتتتذه المزايتتتدة للائ 3/11/0

 فتي 38313/ب/3الكتريم رقتم  الستاميالتنفيذية الصادرة بموجتب الأمتر 
 ،هـ20/3/1023
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 الاشتراطات الخاصة .3
 :مدة العقد  3/1

تبدأ من تاريخ تسلم المستثمر للعقار متن  (عشر سنوات   )( سنوات  14 )مدة العقد 
  .البلدية/الأمانة

 :والإنشاءلتجهيز فترة ا 3/2
، متتتتن متتتتدة العقتتتتد للتجهيتتتتز والإنشتتتتاء ( بالمئةاثنان )(  %2 )يمنح المستثمر فترة 

تنفيتذ  يحالتة عتدم قيتام المستتثمر بالبتدء فت فيو. وتكون هذه الفترة غير مدفوعة الأجرة
 .المشروع خلال الفترة الزمنية المسمو  بها للتجهيز والإنشاء يتم فسخ العقد

 

 :الموقع المحدد  يف لآليإقامة الصراف ا 3/3
وط وملحقاتهتا، الموقتع المحتدد بكراستة الشتر يفت الصراف الآلي يلتزم المستثمر بإقامة 

  .وحسب الاشتراطات الفنية
 

 :موقع بديل باستبدال الموقع  3/3
للبلديتتة استتتبدال الموقتتع المحتتدد بكراستتة الشتتروط والمواصتتفات وملحقاتهتتا /للأمانتتةيحتتق 

 :تالية الحالات ال فيبموقع آخر 

 إذا كان الموقع المتعاقد عليه يؤثر على الحركة المرورية. 

 قعأو صيانة للمو تنظيم إجراء. 

 تعذر توصيل الخدمات للموقع. 

ويتحمل كافة تكاليف النقتل، . كل الحالات يلتزم المستثمر بالنقل إلى المواقع البديلة فيو
  .حسن المظهركما يلتزم المستثمر بتسوية وإصلا  الموقع السابق لضمان 

 

 :المنطقة المحيطة بالصراف الآلي 3/3
 الأرصفة والمناطق المحيطة ف الآلي، أوماكينة الصرا يلتزم المستثمر بعدم استخدام   
 . بغرض الدعاية والإعلان  هاب

 

 :الصيانة  3/3
لماكينتتة الصتتراف الآلتتي ؛ بمتتا يجتتب علتتى المستتتثمر الصتتيانة الدوريتتة  8/6/1

 .تشغيلها بصفة مستمرةيضمن 
لمستتثمر العمتل علتى نظافتة منطقتة الصتراف الآلتي ونقتل النفايتات على ا 8/6/2

 .والمخلفات بصفة مستمرة
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 فنيةالاشتراطات ال .3
 :لاشتراطات الإنشائية ا 3/1

حمايتة القواعتد والأجتزاء المدفونتة بالتربتة متن الرطوبتة والأمتلا  يجب  3/1/1
 .الضارة

يجب ألا يكون المدخل للصتراف الآلتي أو المخترج منته عموديتا متع  3/1/2
اتجتتاه المركبتتات بتتالطريق، وألا تنحتترف زاويتتة مستتار المتتدخل أو 

 فتتتي حالتتتة ارتفتتتاع منستتتوب% 14بمتتتا لا يتجتتتاوز ميتتتل  المختتترج
 .الصراف عن منسوب الطريق

يجتتب أن يراعتتى قصتتر المتتدخل إلتتى الصتتراف والمختترج منتته علتتى  3/1/3
 .لا يستخدم كمعبر لخدمات أخرىخدمة الصراف فقط و

 .يمنع عمل  أي مطبات بمسار مركبات الصراف الآلي 3/1/0
 .أدنىيجب توفير مسافة طولية تستوعب سيارتين كحد  3/1/5
ى شاشتتتة ء الشتتتروق والغتتتروب علتتتضتتتويجتتتب أن يراعتتتى انعكتتتاس  3/1/6

 .الصراف وإيجاد الحلول لذلك

 (:البلدية ذلك /تضاف إذا رأت الأمانة )اشتراطات إنشائية أخرى  3/1/3
................................................................................

.......................................... 
 :الاشتراطات الكهربية  3/2

مصتدر الكهربتاء حتتى موقتع متن الكتابلات المغذيتة  تمديديجب أن يتم  3/2/1
ً  الصراف الآلي  .جيداً  بطريقة مخفية ضمن مواسير مثبتة تثبيتا

ونقطتة  للصتراف الآلتيديد الكابلات الكهربية بين أقرب نقطة تم يجب 3/2/2
 .مواسير مرنة يالاتصال الكهربية ف

ت مواصتتفات فنيتتة ذا( مرنتتة)استتتخدام كتتابلات نحاستتية معزولتتة يجتتب  3/2/3
 .بة لظروف المنطقة من حي  درجةالحرارة المحيطةمناس

بالكهرباء،  لآليالصراف اتغذية  يف الألمونيوميحظر استخدام كابلات  3/2/0
 .لعدم ملاءمتها لهذا الغرض

ار نوعيتتات وحتتدات الإضتتاءة متتن الأنتتواع المحميتتة ضتتد يتتاختيجتتب  3/2/5
 .الأتربة والأمطار

 (:ة ذلكالبلدي/تذكر إذا رأت الأمانة) اشتراطات كهربية أخرى 3/2/6

.............................................................................
....................................... 
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 (الملاحق)المرفقات  .14
   

 



 المملكة العربية الســــعودية 
 لقرويةوزارة الشئون البلدية وا

 

  

  

 كراسة شــروط ومواصفات
 04من  31الصفحة  الصراف الآلي

 

 ( 3/ 3نموذج)نموذج عطاء يقدم في مزايدة بالظرف المختوم  13/1
 

 .المحترم     :سعادة رئيس بلدية
هـ المتضمن رغبتكم تأجير  10     /      /     إشارة إلي إعلانكم المنشور بالصحف بتاريخ 

من  صراف آليفي إقامة  ابغرض استثماره                                   المواقع في مدينة 
 .خلال المنافسة

ت المنافسة بموجب الإيصال المرفق صورته واطلعنا وحي  تم شراؤنا لكراسة شروط ومواصفا
علي كافة الاشتراطات الخاصة بهذه المنافسة، كما تم معاينة العقار على الطبيعة معاينة تامة نافية 

 . للجهالة 
                     )  قدرها  سنوية رةأجعادتكم بعرضنا لاستئجار العقار الموضح أعلاه بنتقدم لس

 ) 

ريال  وتجدون برفقه كراسة الشروط والمواصفات بعد توقيع (                          )         
في  جميع صفحاتها من قبلنا وضمان بنكي يعادل أجرة سنة كاملة وكافة المستندات المطلوبة

 .كراسة الشروط والمواصفات
 

  اسم الشركة

  رقم السجل التجاري

 بتاريخ  صادرة من

  نوع النشاط

 جوال فاكس هاتف

 الرمز  ب.ص
 

 : ..................................................................................................................العنوان

 الختم الرسمي      التوقيع

           التاريخ
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 المخطط العام للموقع 13/2
 (الرسم الكروكي للموقع)
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 (3/3نموذج ) نموذج محضر تسليم عقار للمستثمر  13/3
   

 محضر تسليم عقار

 :الرقم
 هـ10:   /   /  التاريخ

 :العقار رقم
  بلدية

 :تاريخه                         :                          رقم عقد التأجير
 :اسم المستثمر

 إقــــــرار
 

وم في ي ة بياناته عاليةالعقار المذكورأقر بأنني قد استلمت بموجب هذا المحضر 
.............................. 

لاستخدامه في إقامة صراف آلي بموجب عقد الإيجار المبرم مع  هـ 10/   /   بتاريخ   
قمت بمعاينته معاينه تامة نافية للجهالة شرعاً وبأنني قبلته علي حالته في تاريخ  وقد بلدية/أمانة

 .استلامه
 

 أوقعوعليه 
 ..................................الختم ....................................   التوقيع 

 .......................................رئيس بلدية 
 ............................................التوقيع 

. 
 
 
 

 ــــــــ صورة لملف العقار
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 إقرار من المستثمر 13/3

 
  :لمستثمر بما يلييقر ا
 .اطلع على كراسة الشروط والمواصفات ومرفقاتها وأنه ملتزم بما جاء بها -1

جه الصلة بموضوع المزايدة وعلى و اطلع على جميع النظم السعودية المعمول بها ذات -2

خاص لائحة التصرف بالعقارات البلدية الصادرة بموجب الأمر السامي الكريم رقم 

 هـ20/43/1023في  38313/ب/3

 

 .نافية للجهالة تامة موقع المعروض للتأجير معاينةالعاين  -3

 
 الختم   التوقيع 
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 نموذج العقد 13/3
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 ..................................رقم العقد
 ................................تاريخ العقد

 أجيرعقد ت  
تم الاتفاق بين ................./......./.......الموافق......................................يوم ينه فإ

 :كل من 
اسم  .1

و.....................................ومقرها............................................البلدية/الأمانة
التوقيع على هذا  ييمثلها ف

....................................بصفته..........................................................العقد
 طرف أول.............. 

 العنوان

..........................................................................................................

.......................................... 

..................................فاكس............................................................هاتف

............................................. 

 .........................................المدينة.............................................ب.ص

 ...............................الرمز البريدي.

البريد 

................................................................................................يالإليكترون

..................................... 

..........................................................................................المستثمر .2
...................................... ..........   

/ شركة 
....................................................................................................مؤسسة

................................... 
صادر ....................................................سجل تجارى رقم

 ....../..../......بتاريخ........................................من
على هذا في التوقيع  ويمثلها
...................................بصفته.............................................................العقد
... 

بالتفويض ............................................................وقيعالت فيوينوب عنه 
 يطرف ثان.............................رقم

 العنوان

..........................................................................................................

......................................... 

..................................فاكس............................................................هاتف

............................................. 
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 .........................................المدينة.............................................ب.ص

 ..............................الرمز البريدي.

البريد 
................................................................................................الإليكتروني

................................ 
............... ........قم ر........ .................بناء على الإجراءات المنتهية بخطاب 

لاستثمار العقار  يبقبول الطلب المقدم من الطرف الثان يالقاض................./...../.....يف
 :لييالموضحة بياناته، فقد اتفق الطرفان على ما 

المادة 
 ىــــالأول

 .تعريف لمفردات العقد :

ة أماكنها في هذا العقد والمحدد البلدية/الأرض المملوكة للأمانة وه : الموقع  
   .للصراف الآليلتكون محلا 

 .التي سيتم إقامة الصراف الآلي عليهارض الأ هو : العقار 
 المشروع

 
تثمر على الموقع المحدد من قبل المس إنشاء وإقامة الصراف الآليهو  :

 .حسب البيان الموضح أدناه
 الجهات ذات العلاقة

 
كومية ولها علاقة بالمشروع من الجهات الحكومية وغير الح يه :

تقدم الخدمات  يالناحية التنظيمية، أو الرقابية، أو الفنية، أو الت
 .الأساسية للمشروع

 كراسة الشروط والمواصفات : الكراسة
 

 

المادة 
 ثانيةال

 مستندات العقد :

 :المستندات التالية مكملة ومتممة ومفسرة لبعضها البعض وهى تشكل مستندات العقد
 .كراسة الشروط والمواصفات الفنية وملحقاتها -1
 .ينموذج العطاء المقدم من الطرف الثان -2

 .يتصاميم المقدمة من الطرف الثانالالرسومات والمواصفات و -3

تقتديم العطتاءات وقبتول العترض  يمرحلتت يالطترفين فتالمراستلات المتبادلتة بتين  -0
 .اتفق الطرفان على اعتبارها ضمن مستندات العقد يوالت

مادة ال
  الثالثة

 وصف العقار :

 يالعقتتتار التتوارد بياناتتتته فيمتتتا يلتتت يبموجتتب هتتتذا العقتتتد قتتام الطتتترف الأول بتتتتأجير الطتترف الثتتتان
: 

موقع 

.....................................................................................................:العقار

............................................ 

 

:....................................................................................................المدينة

.................................................... 

:.........................الشارع:....................................................................الحي

.................................................. 
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رقم 

.............................:......................................................................المخطط

............................................ 

مساحة 

...................................................................................................:الأرض

......................................... 

 .المرفق بكراسة الشروط والمواصفات يحسب الكروك إقامة الصراف الآليكون موقع يو
 الغرض من العقد : الرابعةالمادة 

ولا  صتتراف آلتتي لإنشتتاء وإقامتتةستتتثمار الموقتتع الموضتتحة بياناتتته أعتتلاه  رض متتن العقتتد هتتو االغت
 .يجوز استخدامه لغير الغرض المخصص له

المادة 
 الخامسة

 مدة العقد :

اريخ تستتتلم المستتتتثمر للعقتتتار متتتن تبتتتدأ متتتن تتتت (   )(   )مدة العقد 
ر من تاريخ توقيتع البلدية، بموجب محضر تسليم موقع من الطرفين خلال شهر على الأكث/ الأمانة
 . العقد

 فترة التجهيز والإنشاء : السادسةالمادة 
% 5للتجهيتتز والإنشتتاء، وهتتى تعتتادل  (   )(   )يعطى المستثمر فترة 

 .سة من العقد، وهى فترة زمنية غير مدفوعة الأجرةمن المدة المحددة في المادة الخام
 يالإيجار السنو : السابعةالمادة 

ويتتتتم ستتتداد إيجتتتتار ( ريال فقتتتط     )ريال  قارللع يالإيجار السنو
 دبدايتة كتل ستنة، وبحت فتيالسنة الأولى عند توقيع العقتد، أمتا أجتور الستنوات التاليتة، فيتتم ستدادها 

 . نةأقصى عشرة أيام من بداية الس
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المادة 
 الثامنة

 التزامات المستثمر  :

 : يالمستثمر بموجب هذا العقد بما يل الثانييلتزم الطرف 
البلديتة ومتن الجهتات الأخترى ذات العلاقتة /الحصول على التراخيص اللازمة من الأمانة -1

 .تنفيذ المشروع فيقبل البدء 
 .تنفيذ المشروع خلال المدة المحددة للتجهيز والإنشاء -2

فير وستتائل الأمتتن والستتلامة اللازمتتة لحمايتتة الأشتتخاص والممتلكتتات الخاصتتة والعامتتة تتتو -3
 .لعلاقةحسب تعليمات الجهات ذات ا

 .تنفيذ المشروع وفقاً للشروط والمواصفات والمخططات المرفقة بهذا العقد -0

البلدية قبل عمل أية إضافات أو تعديلات يراها /الحصول على الموافقة الخطية من الأمانة -5
 .ضرورية للمشروع

قتتة بإنشتتاء وتشتتغيل المشتتروع وتحمتتل تكتتاليف توصتتيل ستتداد الرستتوم والضتترائب المتعل -6
 .والهاتف كهرباءواستهلاك ال

البلديتتة ومتتن /تشتتغيل وصتتيانة المشتتروع وفقتتا للشتتروط والمواصتتفات المحتتددة متتن الأمانتتة -3
 .الجهات ذات العلاقة

 .لعقدسداد الأجرة السنوية وفق المادة السابعة من هذا ا -8

المادة 
 التاسعة

 الرقابة على تنفيذ العقد :

. وقت خلال مدة العقتد يأ فية على المشروع الرقاب فيللبلدية والجهات ذات العلاقة الحق /للأمانة
 .بجميع تعليمات الجهة المشرفة على التنفيذ المعينة من الطرف الأول الثانيويلتزم الطرف 

 المحددالالتزام بالنشاط  : العاشرةالمادة 
متن هتذا  المادة الرابعة  فيلا يجوز للمستثمر استخدام الموقع لغير الغرض المخصص له والوارد 

 .قدالع
 التنازل عن العقد : الحادية عشرالمادة 

قع المؤجر له على الغير، أو التنازل عن العقتد إلا بموافقتة خطيتة متن تأجير المو لا يحق للمستثمر
 .البلدية/ الأمانة
الثانية المادة 
 عشر

 الغرامات والجزاءات  :

بلائحة الغرامتات  لواردةا حالة حدو  مخالفات من المستثمر تطبق عليه الغرامات والجزاءات في
هتـ 6/8/1022 فتي 218والجزاءات عن المخالفتات البلديتة الصتادرة بقترار مجلتس التوزراء رقتم 

للبلديتتة الحتتق فتتي تقتتدير /انتتةللأم و. هتتـ25/1/1023 فتتيو ف / 5363/0رقتتم  يوالتعمتتيم التتوزار
 .امات والجزاءاتبلائحة الغر  لما لم يرد منهاامة التي تتناسب مع حجم المخالفة بالنسبة الغر
 

الثالثة المادة 
 عشر

 فسخ العقد :

البلدية في الرجوع إلى المستثمر فيما لحقها من ضرر بستبب /فسخ العقد مع بقاء حق الأمانة يجوز
 :التاليةمن الحالات  يأ فيذلك 

 .التنفيذ خلال فترة التجهيز والإنشاء المسمو  بها فيإذا تأخر المستثمر عن البدء  -1
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العقتد، أو قتام بتتأجير النشتاط كليتاً  فيالموقع لنشاط يخالف النشاط المتفق عليه ذا استخدم إ -2

البلديتة، وذلتك بعتد إنتذاره /أو جزئياً، أو تنتازل عنته للغيتر دون موافقتة خطيتة متن الأمانتة

 .تصحيح الوضع، ومضى خمسة عشر يوماً من تاريخ إخطاره بالإنذارل

دة له بعد إنذاره، ومضى خمسة عشر يومتاً متن تسديد الأجرة عن المدة المحد فيإذا تأخر  -3

 .خطاره بالإنذارتاريخ إ

 فتيإذا ثبت أن المستثمر قد شرع بنفسه أو بوساطة غيره بطريتق مباشتر أو غيتر مباشتر   -0

 .البلدية للحصول على العقد/مانةالأ فيرشوة أحد موظ

الحراستة،  إذا أفلس، أو طلب إشهار إفلاسه، أو ثبت إعساره، أو صدر أمر بوضتعه تحتت -5

 .و جرى حل الشركة وتصفيتهاأ

الرابعة المادة 
 عشر

 إلغاء العقد :

ة التتأجير للبلدية بعد موافقة وزير الشئون البلدية والقروية إلغاء العقد، قبل انتهتاء متد/يجوز للأمانة
 أو الاستثمار، لأسباب تتعلق بالمصلحة العامة، بعد إشعار المستتأجر أو المستتثمر بتذلك، وانقضتاء

 .ثلاثة أشهر من تاريخ إشعاره
 

الخامسة المادة 
 عشر

 المنشآت المقامة على العقار :

 وتستليم الموقتع المنشآت والتجهيزات المقامة على العقار بعد انتهاء مدة العقد يقوم المستثمر بإزالة
يه حالة للبلدية بحالة جيدة، ويتم استلام الموقع بموجب محضر يوقع من الطرفين، ويبين ف/ للأمانة
 .الموقع
السادسة المادة 
 عشر

 مرجع العقد :

رقتتم  يأحكتتام لائحتتة التصتترف بالعقتتارات البلديتتة الصتتادرة بتتالأمر الستتامهتتذا العقتتد  علتتى  تستترى

 .هـ 23/3/1023 في 38313/ب/3

السابعة المادة 
 عشر

 النزاع بين الطرفين فيالفصل  :

ن ديتوان المظتالم هتو الجهتة إبنود هذا العقد فت فين فيما يتعلق بتنفيذفي حالة وجود خلاف بين الطر
ثتتة عشتتر متتن التعليمتتات التنفيذيتتة للائحتتة التصتترف ة بالفصتتل فيتته  بموجتتب المتتادة الثالالمختصتت

 .هـ20/12/1026في  33631الوزاري رقم  بالعقارات البلدية الصادرة بالقرار
 

الثامنة المادة 
 عشر

 شروط أخرى :

 الشروط الخاصة
.....................................................................................................
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التاسعة المادة 
 عشر

:  

يمكتتن للطتترف الأول أن  ييقتتر الطرفتتان أن العنتتوان الموضتتح بصتتدر هتتذا العقتتد، هتتو العنتتوان التتذ
 الثتانيبخصوص هذا العقد، ويكون الطرف  الثانيلات والمكاتبات إلى الطرف يرسل عليه المراس

حالة تغييره يتتم إخطتار الطترف الأول  فيعلى العنوان المذكور، وقد استلمها بمجرد إرسالها إليه 
 .بخطاب مسجل

 

 والله ولى التوفيق،،،  
 الثتتانيا نستتخة للطتترف متتن ثتتلا  نستتخ أصتتلية سُتتلمت منهتت/   /        حتترر هتتذا العقتتد بتتتاريخ   

 .واحتفظ الطرف الأول بنسختين
 

 الأولالطرف         الثانيالطرف    


